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(HanmeHoBaHue 06pa3oBaTelIbHON OpraHu3aLuH)

1. O6mue nosoxKeHUs

1.1. Apxus obpasoBaTenbHO} opranusamuu (nanee — OO) co3naH s XpaHEHUs JTOKYMEHTOB,
00pa3yroIKXcs B €€ JEATENbHOCTH, a TaKXe 3aKOHYEHHBIX JEONPOU3BOIACTBOM IOKYMEHTOB
MIPAaKTUYECKOT0 Ha3HAYEHHUs, UX 0TOOpa M ydera.
1.2. B cBoeit nesrensHocTH apxuB OO pykosoacTByetcs ®enepaibHbIM 3akoHOM oT 29.12.2012
Ne 273-®@3 "O6 obpaszoBanun B Poccuiickoit ®enepauuu", ®enepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-@3 "O6 apxmBHOM gnene B Poccumiickoit ®enepauuu", HOPMATHBHBIMHU
NPaBOBBIMHM aKTaMH M METOJMYECKUMH peKOMEHIAusIMH DenepabHOr0 apXWBHOTO areHTCTBa
(manee — PocapxuB), HODMATHBHEIMU IPABOBBIMH aKTaMH M METOIMYECKHMH PEKOMEHIAlHAMHU
cyb6nekTa PO , ycTaBoM U I0OKaNbHBIMH HOpMAaTHBHEIME akTaMu OO, HACTOSIINM MOJIOXKEHHEM.
1.3. Hacrosiiee nonoxeHnue pazpaboTaHo Ha ocHOBaHHH [IprMepHOro mosoxeHus o6 apxuse
YUPeXACHHUsI, OpraHu3alluy, NPEANpPUATHs, YTB. MpHkazoM KoMmuTeTa mo nenam apXuBOB INpH
[IpaButensctee PP ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepxaaercs pykoBoautenem OO.
1.4. OGpasoBaTenpHas oOpraHu3alus OOeCleYHBAET apXWB HEOOXOIMMBIM IOMELICHHEM,
obopynoBaHuEM
1.5. ApxuB OO BO3ryIaBnsfeT OTBETCTBEHHBI 3a apXHB, KOTODBIA HA3HAYAETCS MPHKA30M
pykxoBoauTens OO U NOAYMHSETCS HEMOCPeACTBEHHO pykoBoauTeo OO0,
1.6. ApxuB paGoTaeT mo muaHy, yTBepXaeHHOMY pykoBoauTeneM OO, ¥ OTYHTHIBAETCS MeEpen
HHUM B cBoeil paborte.

2. 3apauu u pyHKIMHM apXHBa
2.1. OCHOBHBIMH 33JJauaMH apXHBa SBJISIOTCS:
2.1.1. KoMnniekToBaHHE apxHBa 3aKOHYEHHBIMH Aenonpon3BoacTBoM OO H0KYMEHTaMH, COCTAB
KOTOPBIX NMPEyCMOTPEH pa3fesioM 3 HaCTOSILEro MOJT0KEHHS.
2.1.2. VYwuer, ofecneyeHHe COXPaHHOCTH, CO3JaHHE HAay4YHO-CIIPABOYHOrO  arnmnapara,
HCIIOJIb30BAaHHE JIOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXHUBE.
2.1.3. OcyuiecTBiIeHHE KOHTPOJIS 3a HOPMHPOBaHHEM U O(OPMIICHHEM JIEN B JEJIONPOU3BOICTBE
0O0.
2.2. B COOTBETCTBHH C BO3JIOXKEHHBIMH Ha HETrO 3afayaMH apXHB OCYLIECTBISIET CIIEAYIOLIHE

GbyHKIHH:



2.2.1. TlpuHEMaeT He MO3/HEE, YEM 4Yepe3 Ba rojia MOCIe 3aBEpUICHUsA NCIONPOU3BONCTBOM,
YUUTHIBAET M XPAHMT JOKYMEHTBI JOJIrOBPEMEHHOTO XPaHCHHS H IO JMYHOMY COCTaBY,
0GpaboTaHHble B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHMAMH, yCTAHOBICHHBIMH Pocapxusom.
2.2.2. CocrapiseT ¥ TNpeACTaBisieT He MO3/Hee, YeM uepe3 [Ba rofa INocie 3aBeplcHUA
JIeJIONPOM3BOICTBOM TOJIOBBIE Pa3/ieNbl ONMUCEH feN MO JMYHOMY COCTaBy Ha paccMOTpEHHUE
sKkcnepTHO# komuccun (nanee — 9K) 00.
2.2.3. OcylecTBsIeT yueT U 00eCneunBaeT NOJHYI0 COXPaHHOCTh MPUHATBIX Ha XpaHEHHUE JEl.
2.2.4. Co3aeT, MOMOJHSIET M COBEPIIEHCTBYET HAy4HO-CIIPABOYHBIH anmapar K XpaHALUMCS B
apxuBe [eNaM U JOKYMEHTaM.
2.2.5. Opranusyer UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB!
- undopmupyet pykoBoacTso OO 0 cocTaBe H COACPKAHUN JOKYMEHTOB apXUBa;
- BBIAET B YCTAHOBJEHHOM IOpSKE €Na, JOKYMEHTBl MJIM KONMH JOKYMECHTOB B
LeJISIX CIYXKEBHOTo H HayYHOTO MCIOMb30BaHMUS, UL pabOThbl B OMEIUCHAH apXHBa;
- MCTIONIHSIET 3aMpOChl OPraHU3alUi U rpaxaaH 00 yCTaHOBJICHMH TPYAOBOIO CTaXa 1
JPYTMM BOMPOCAM COLMATbHO-NPABOBOTO XapaKTepa, B yCTAHOB/ICHHOM TOPS/IKE BbIAACT KOTMUH
JOKYMEHTOB ¥ apXMBHBIE CIIPABKY;
- BEZIET y4eT MCIIOJb30BAHUs JOKYMEHTOB, XPaHAIIMXCs B apXHBE.
2.2.6. TIpOBOAMT BKCIEPTH3y IEHHOCTH NOKYMEHTOB, XPAHALIMXCS B apXWBE, y4acTBYeT B
pa6ote OK OO.
2.2.7. Okxa3plBaeT METOJUYECKYIO [OMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JEJONpOU3BOACTBO B
COCTaB/ICHHH HOMEHKIATYPHI eJl, KOHTPOIUPYET NPaBHIbHOCTH (POPMHPOBAHHUS 1 othopmienus
el B AeIONPOU3BOCTBE, a TAKXKe NMOATOTOBKY JE] K Iepefiatie B apX1B 00.
2.2.8. YyacTByeT B MpPOBEJCHHH MEPONPUSTUH MO MOBBILICHUIO KBaM(UKAIUN PabOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB M AEJIONPOU3BOJCTBO B 00).

3. CocraB NOKYMEHTOB apXuBa
B apXuB NOCTYnaroT:
3.1. 3aKoHYEHHBIE IEJOMPOU3BOACTBOM HOKYMEHTBI BPEMEHHOTO (cBpime 10 7er) cpoka
XpaHEeHHs, HEOOXOJMMbIE B MPAKTHYECKOH NEATENHHOCTH, AOKYMEHTBI 10 JIHIHOMY COCTaBy,
06pa3oBaBLIKECs B pE3yJIbTaTe ACATEILHOCTH 00.
3.2. JIOKyMEHTBl TIOCTOSHHOTO XpaHeHus (€CIH YyupeXIeHHUe-MPeAmeCTBEHHUK 93]
MCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAHHS FOCYJapCTBEHHONO HIIM MYHHIMNIATLHOTO aPXUBA) U 1O JIMYHOMY
COCTaBY YUpPEXXICHUH-NPEALIECTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-clipaBOYHBI# anmapar K JOKyMEHTaM apXuBa.

3.4. Jluunsle ponapi pabotauxos OO.



4. IIpaBa u 06513aHHOCTH OTBETCTBEHHOr0 32 APXHB
Jlnst BEIOJNHEHHS BO3JIOXEHHBIX HAa HETO 3a1a4 M (QYHKLMHA OTBETCTBCHHBIA 32 apXHB MMECT
TIpaBo M 06sI3aH: '
4.1. KOHTpOIHPOBATE BBINOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX MPaBHJI paboTHI C JOKyMEHTaMH B 00.
4.2. 3anpamuBats oT coTpyAHMKOB OO CBeNCHHS, HEOOXOMMBIE [Ulst pabOTHI apXHBa.
4.3. JlapaTh pa3bsCHEHHs ¥ PEKOMEH/IAIMH 110 BOIIPOCaM, BXOSIIMM B KOMIIETEHLUIO apXHBa.

5. OTBETCTBEHHOCTH 32 PYHKIHMOHHPOBAHHE aPXHBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HajJexallee W CBOEBPEMEHHOE BBIMOJHEHHUE ApXWBOM 3alad H
(yHKIH#, TPELYCMOTPEHHBIX HACTOAMIMM IOJIOXKCHHEM, HECET JIMLIO, OTBETCTBEHHOE 32 apXHB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJCHHE JEONPOU3BOICTRA, MOArOTOBKY U MPEACTABICHUE JOKYMEHTOB
Ha XpaHEHHE B apXHB, HasHaualoTcs pykosoautenem OO.

5.3. KoHTpOJIb 32 IeATENBHOCTHIO apXKMBa OCYLIECTBIISET PYKOBOIUTEID 00.

I'ocynapcrBenHoe 0101KeTHOE JOIKOJIbHOE 00pa3oBaTe/IbHOE YUpPeKAeHHe
HeHenkoro aBToHOMHOI0 okpyra «/lerckmii cag n. Xapyray.
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